Procedury Bezpieczenstwa w Przedszkolu Niepublicznym ,,Tecza”

w Katowicach

PODSTAWA PRAWNA:

1. Statut Przedszkola Niepublicznego ,,T¢cza” w Katowicach

2. Rozporzadzenie MENiIS z dnia 31 grudnia 2002 r., w sprawie bezpieczenstwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach 1  placowkach
(Dz.U. z 2003r.Nr 6, poz. 69, ze zm.)

3. Kodeks rodzinny i opiekunczy ustawa z dnia 25 lutego 1964 r (Dz. U. Nr 9, poz. 59
z pdézn. zm.)

4. Ustawa o Postepowaniu w Sprawach Nieletnich z dnia 26 pazdziernika 1982 r. (Dz. U.
z dnia 12 listopada 1982 r. z p6zn. zm.) — wybrane zagadnienia

5. Ustawa o systemie o$wiaty z dnia 7 wrze$nia 1991 r. z p6zn. zm.

USTAWA

z dnia 7 wrze$nia 1991 r.

o systemie oSwiaty

(Dz. U. z 2015 . poz. 2156 oraz z 2016 r. poz. 35, 64 i 195)

Dz. U. 2012 poz. 752. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 czerwca
2012 r. wsprawie dopuszczania do uzytku w szkole programéw wychowania
przedszkolnego i programéw  nauczania oraz dopuszczaniado  uzytku  szkolnego
podrecznikow ...

| PROCEDURA - dotyczy przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola.

I PROCEDURA - dotyczy przypadku probleméw zdrowotnych dziecka, postepowania, gdy
na terenie przedszkola zdarzyl si¢ dziecku nieszczesliwy wypadek.

111 PROCEDURA - dotyczy przypadku, gdy do przedszkola uczgszcza dziecko przewlekle
chore.

IV PROCEDURA - dotyczaca zabaw w ogrodzie, spaceréw i organizowania wycieczek poza
teren przedszkola, bezpieczenstwa podczas zaje¢ dodatkowych.

V PROCEDURA - dotyczy postegpowania w sytuacji wystapienia zagrozenia wymagajacego
przeprowadzenia ewakuacji.

VI PROCEDURA - dotyczy monitorowania osob wchodzacych i opuszczajacych teren

przedszkola.



Cel glowny
Wprowadzenie procedur dotyczacych bezpieczenstwa dzieci w Przedszkolu Niepublicznym

Tecza w Katowicach znajduje swoje uzasadnienie w trosce o zdrowie i bezpieczenstwo
kazdego dziecka objetego opieka naszej placowki.

W sytuacjach trudnych oraz zagrazajacych bezpieczenstwu dziecka nauczyciele i pozostaty
personel przedszkola sa zobowigzani postgpowac zgodnie z przyjetymi procedurami.

Rodzice zobowigzani sg zna¢ i przestrzega¢ postanowienia niniejszego dokumentu.

Sposob prezentacji procedur

1. Udostepnienie dokumentu na stronie internetoweyj,

2. Zapoznanie wszystkich pracownikéw przedszkola z trescig procedur,

3. Zapoznanie rodzicow z obowigzujacymi w placowce procedurami na zebraniach
organizacyjnych we wrze$niu kazdego roku szkolnego.

Dokonywanie zmian w procedurach

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach dotyczacych bezpieczenstwa dzieci
w przedszkolu moze dokonaé z whasnej inicjatywy lub na wniosek rady pedagogicznej dyrektor
placowki.

Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem.

Procedury wchodzg w zycie z dniem 1 wrze$nia 2019 roku.



| PROCEDURA — dotyczy przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola

1.

10.

11.

12.

Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkola odpowiadaja
rodzice/prawni opiekunowie.

Rodzice/ prawni opiekunowie osobiscie powierzaja dziecko nauczycielowi lub
pracownikowi Przedszkola Niepublicznego ,, Tecza”.

Nauczyciel bierze petng odpowiedzialnos$¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali.
Rodzice/prawni opiekunowie maja obowigzek przyprowadza¢ do przedszkola dziecko
zdrowe. Wszelkie dolegliwosci dziecka zobowigzani sg zglasza¢ nauczycielowi
1 udziela¢ wyczerpujacych informacji na ten temat.

Nauczyciel ma prawo odméwié przyjecia dziecka, jesli jego stan sugeruje, ze nie jest ono
zdrowe. W takim przypadku, rodzice sg proszeni o dokonanie konsultacji lekarskiej.
Podstawa programowa jest realizowana w godz. od 8.00 do 13.00. O pdzniejszym
przybyciu dziecka w danym dniu, (po godz. 9.00) nalezy poinformowa¢ telefonicznie.
Wydanie dziecka innym osobom, niz rodzice/prawni opiekunowie moze nastapic tylko w
przypadku pisemnego upowaznienia podpisanego przez rodzicow/ prawnych opiekunow.
Wypelnione upowaznienie z wykazem osob odpowiedzialnych za odbidr dziecka z
przedszkola rodzice/opiekunowie skladaja osobiscie u nauczyciela grupy lub
w administracji przedszkola, przed rozpoczeciem roku szkolnego. Zmiany
w oswiadczeniu rowniez podpisuja rodzice.

W oddzialach porannego zbierania si¢ i popoludniowego rozchodzenia si¢ dzieci
oswiadczenia os6b upowaznionych do odbioru dzieci z kazdej grupy wiekowej, znajduja
si¢ w kancelarii dyrektora.

Nauczyciel w razie najmniejszych watpliwosci, ma obowigzek sprawdzi¢ zgodnos¢
danych osoby odbierajacej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci.

Jesli okaze si¢, ze dane nie sg zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicow/ prawnych
opiekundw 1 dyrektora placowki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy

Przy odbieraniu dziecka z ogrodu przedszkolnego wymaga si¢ od rodzicéw/ prawnych
opiekunéw, aby podeszli z dzieckiem do nauczyciela i zgtosili fakt odebrania dziecka.
Dopuszcza si¢ mozliwos¢ wydania dziecka innej osobie, niz wymienione
w upowaznieniu, jednak wylacznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez
rodzicéw/ prawnych opiekundéw bezposrednio nauczycielowi lub dyrekcji w formie
pisemnej (upowaznienie jednorazowe). W wyjatkowych sytuacjach, za zgoda
dyrektora, dopuszcza si¢ forme ustng, sytuacja ta jest odnotowana w rejestrze odbioru

dziecka z przedszkola.



Il PROCEDURA —dotyczy przypadku probleméw zdrowotnych dziecka,

postepowania, gdy na terenie przedszkola zdarzyl si¢ dziecku nieszczesliwy wypadek.

Wypadek dziecka — nagle zdarzenie powodujace uraz, wywotane przyczyng zewnetrzng, ktore
nastgpito w czasie pozostawienia dziecka pod opieka przedszkola.

Uraz (skaleczenie, otarcie, zasinienie) nie stanowi wypadku. Nie sporzadza si¢ dokumentacji
powypadkowej.

Podczas lekkich obrazen (otarcia, skaleczenia, siniak) niewymagajacych udzielenia pierwszej
pomocy przedlekarskiej i niepowodujacych stanu nagltego zagrozenia zdrowia lub zZycia
dziecka:

Nauczyciel:

1. Zapewnia udzielenie dziecku doraznej pomocy przedmedycznej (dezynfekcja,
zalozenie plastra, opatrunku),

2. Zabezpiecza grupe,

3. Powiadamia dyrektora placowki 1 rodzicéw/prawnych opiekunow dziecka
0 okolicznos$ciach powstania obrazen,

4. W zaleznosci od samopoczucia dziecka, wspdlnie z rodzicami ustala dalsze czynnosci,
np. godzing odbioru dziecka z przedszkola w dniu zdarzenia,

5. Gdy zdarzenie nie zagraza zyciu dziecka 1 nie wymaga natychmiastowej interwencji
lekarskiej, nauczyciel powiadamia rodzicow, wspoélnie z rodzicami ustala dalsze kroki
postepowania (postgpuje zgodnie z sugestig rodzicéw). Jezeli zdarzenie zagraza zyciu
dziecka i wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej, wzywa pogotowie
ratunkowe, a potem powiadamia rodzicéw/opiekundow prawnych,

6. Sporzadza notatke¢ stuzbowa, w ktérej opisuje przebieg zdarzenia. Notatka po
parafowaniu przez dyrektora jest przechowywana w dokumentacji wychowawcy grupy,

7. W przypadku podejrzenia choroby dziecka niewymagajacej udzielenia pierwszej
pomocy przedlekarskiej (goraczka, kaszel, katar, wysypka, itp.) nauczyciel
niezwlocznie powiadamia rodzicow (opiekunow) dziecka, informuje ich
o koniecznosci wezesniejszego odebrania dziecka z przedszkola i odbycia konsultacji
lekarskiej.

W sytuacjach naglych, gdy stan zdrowia dziecka wymaga natychmiastowej interwencji
lekarskiej, nauczyciel, dyrektor przedszkola zobowigzani sg do podjecia dziatan pomocy
przedmedycznej w zakresie posiadanych umiej¢tnosci oraz wezwania karetki pogotowania

ratunkowego. Jednoczes$nie niezwlocznie powiadamia si¢ rodzicow lub opiekundw.
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Z podejmowanych dziatan nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa. Notatka po parafowaniu

przez dyrektora jest przechowywana w dokumentacji wychowawcy grupy.

W razie wypadku powodujacego ciezkie uszkodzenia ciala, wypadku zbiorowego lub
Smiertelnego, dyrektor lub inny pracownik przedszkola, ktéry powzigl wiadomos¢

o wypadku podejmuje nastepujace dziatania:

1. Zapewnia pozostatym dzieciom opieke (nadzor innego pracownika przedszkola)
1 udziela w miar¢ mozliwosci poszkodowanemu dorazng pomoc przedmedyczng
(spos6b udzielenia pomocy uzalezniony jest od potrzeb poszkodowanego dziecka
i rodzaju wypadku)

2. Sprowadza fachowa pomoc medyczng (wezwanie pogotowia)

3. W miare mozliwosci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy lub wzywa
pracownika przeszkolonego w zakresie udzielania pierwszej pomocy przedlekarskiej

4. Do czasu przybycia pogotowia ratunkowego do obowigzkow udzielajacego pierwszej
pomocy przedlekarskiej, nalezy w szczegdlnosci wykonanie w razie konieczno$ci
opatrunku, utozenie poszkodowanego w bezpiecznej pozycji, wykonanie sztucznego
oddychania oraz masazu serca, niedopuszczenie do sytuacji zagrozenia Zzycia.
Wykorzystuje réwniez wyroby medyczne oraz produkty lecznicze wydawane bez
przepisu lekarza, stanowigce wyposazenie apteczki

5. Wzywajacy pogotowie ratunkowe jest zobowigzany udzieli¢ pracownikowi pogotowia
ratunkowego wszelkich informacji niezbednych do udzielenia pierwszej pomocy
poszkodowanemu, a takze postgpowac zgodnie z instrukcjami wydanymi przez lekarza,
ratownika lub dyspozytora pogotowia ratunkowego

6. Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia poza teren przedszkola, wszystkie stosowne

decyzje podejmuje opiekun grupy.

Dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik ma obowiazek:

1. Niezwlocznie powiadomi¢ o wypadku rodzicéw/ prawnych opiekunow dziecka,
inspektora BHP wspotpracujacego z przedszkolem, organ prowadzacy, prokuratora i
kuratora o§wiaty

2. Zabezpieczy¢ miejsce wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie 0sob

niepowotanych



3. Powota¢ zespot powypadkowy, ktory ustali okolicznosci i1 przyczyny wypadku
1 sporzadzi¢ protokdt powypadkowy. Podajac rodzaj wypadku, oprécz ustalonych we
wzorze protokotu wypadkowego,, wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 16 wrzesnia 2004r. w sprawie wzoru protokotu ustalenia
okolicznosci 1 przyczyn wypadku przy pracy (Dz.U. Nr 227, poz. 2298 z p6zn. zm.)
okresla si¢ rowniez rodzaj: indywidualny, powodujacy czasowa niezdolnosé

4. Zatwierdzi¢ protokot podpisany przez zespot powypadkowy, dorgczy¢ niezwlocznie
rodzicom 1 pouczy¢ ich o sposobie i trybie odwotania

5. O wypadku, do ktérego doszlo w wyniku zatrucia zawiadomié¢ niezwlocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

Sposoby przeciwdzialania wypadkom dzieci w przedszkolu:

1. Nauczyciel jest zobowigzany do ustalania norm bezpiecznego zachowania si¢ dzieci
podczas ich pobytu w przedszkolu, omawiania zasad bezpieczenstwa oraz
aktualizowania przepisOw poprzez:

a) przestrzeganie dzieci przed zagrozeniami dzigki organizowaniu zabaw
edukacyjnych i wyswietlaniu filmow edukacyjnych,

b) uczenie dzieci przewidywania zagrozen,

C) ocenianie zachowan zagrazajacych zdrowiu w roznych sytuacjach, takze
codziennych,

d) uczenie zasad postegpowania warunkujacych bezpieczenstwo w formie
konkursow czy quizoéw,

e) przedstawianie skutkow niebezpiecznych zachowan dzigki zabawie,
opowiadaniu bajek czy wyswietlaniu filmow.

2. Nauczyciel jest zobowigzany do zapoznawania dzieci z zasadami bezpieczenstwa
poprzez rozmowy z zaproszonymi do przedszkola go$¢mi: policjantami, lekarzami,
strazakami, ratownikami medycznymi, pracownikami stuzby lesnej, inspektoratu ruchu
drogowego.

3. Nauczyciel ma obowigzek przekazywania dzieciom wiedzy o zdrowym stylu Zycia.

4. Nauczyciel ponadto ma obowiazek:

a) otoczy¢ wszystkie dzieci ciggla opieka i zapewni¢ im nadzor,
b) przewidywac sytuacje niebezpieczne i unikac ich,

C) tworzy¢ wlasciwe warunki do bezpiecznego rozwoju dziecka,
d) opracowac i wdraza¢ programy profilaktyczne,

e) unika¢ sytuacji i miejsc niebezpiecznych.
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5. Dyrektor przedszkola czuwa nad przestrzeganiem przepisow BHP przez wszystkich
pracownikow, a w szczegolnosci:
a) pilnuje  przestrzegania  procedur  bezpieczenstwa  obowigzujacych
w przedszkolu,
b) umieszcza w widocznym miejscu plan ewakuacji,
c) dba o zaopatrzenie placowki w odpowiednig liczbe apteczek i sprzetu
gasniczego,

d) dba o okresowe kontrole budynku przedszkola i placu zabaw.



111 PROCEDURA - dotyczy przypadku, gdy do przedszkola uczeszcza dziecko przewlekle

chore

1. Leki w przedszkolu moga by¢ podawane w szczegdlnych przypadkach, po to, aby

umozliwi¢ dziecku przewlekle choremu korzystanie z edukacji przedszkolnej.

2. Osoby przyjmujace zadanie podawania lekow dziecku, muszg wyrazi¢ na to zgode

1 by¢ poinstruowane w tym zakresie. Zobowigzanie do sprawowania opieki winno mie¢

forme

pisemnej umowy pomigdzy rodzicami dziecka przewlekle chorego,

a pracownikiem przedszkola.

3. Jesli nauczyciel lub inny pracownik wyrazi zgode na podawanie dziecku lekow

w przedszkolu nalezy przestrzega¢ nastepujacych zasad:

a)

b)

d)

e)

zobowigza¢ rodzicéw/prawnych opiekunéw do przedlozenia pisemnego
za$wiadczenia lekarskiego o chorobie dziecka i o konieczno$ci podawania mu
lekbw na terenie placowki oraz nazwie leku, sposobie i1 okresie jego
dawkowania,

wymaga¢ od rodzicow/prawnych opiekunéw pisemnego upowaznienia: do
kontroli cukru we krwi u dziecka chorego na cukrzyce lub podawania lekow
wziewnych na astmg,

powiadomi¢ dyrektora o sytuacji i przedktada¢ dokumentacje medyczng dziecka
oraz upowaznienie rodzicow/ prawnych opiekunow,

na podstawie zaswiadczenia lekarskiego i upowaznienia rodzicow/ prawnych
opiekunow, dyrektor wyznacza sposrod pracownikow, za ich zgoda, dwie osoby
do podawania leku dziecku z ktorych jedna podaje lek 1 odnotowuje ten fakt w
rejestrze podawanych lekow poprzez zapisanie imienia 1 nazwiska dziecka,
nazwy podanego leku, daty i godziny podania, dawki, a druga nadzoruje w/w
czynno$ci: obydwie wyznaczone osoby zobowigzane sa potwierdzi¢ fakt
podania dziecku leku 1 nadzorowania tej czynnos$ci poprzez ztozenie czytelnych
podpisdOw w sporzadzonym rejestrze,

zobowigza¢ nauczycieli do pozyskania wiedzy na temat danej choroby,

m.in. poprzez analiz¢ publikacji MEN z serii ,,One sg w$rod nas".

4. W przypadku konieczno$ci stosowania u dziecka diety specjalistycznej, rodzice

sktadajg wniosek do dyrektora przedszkola wraz z zaleceniem lekarza i opisem zalecen

dotyczacych diety. Dyrektor podejmuje dziatania wdrazajace (powiadamia nauczycieli,

pracownikow kuchni itp.).



IV PROCEDURA — dotyczaca zabaw w ogrodzie, spaceréw i organizowania wycieczek

poza teren przedszkola, bezpieczenstwa podczas zaje¢ dodatkowych

Nauczyciel w przypadku organizowania zabaw w ogrodzie:

1.

Nauczyciel wychodzi do ogrodu z dzie¢mi po uprzednim sprawdzeniu stanu terenu
i sprzetu przez pomoc nauczyciela. W sytuacji zauwazenia usterek uniemozliwiajacych
zapewnienie bezpiecznych warunkow pobytu i zabawy niezwlocznie zglasza fakt
nauczycielowi, a ten niezwlocznie informuje dyrektora przedszkola i nie korzysta z
terenu do czasu usunigcia zagrozenia.

Nauczyciel przestrzega wymogu, aby zabawy byly organizowane zgodnie
z bezpiecznym uzytkowaniem placu zabaw, umieszczonego na terenie przedszkolnym.
Nauczyciel ma za zadanie przeprowadzanie zabaw zorganizowanych.

Nauczyciel i pomoc nauczyciela zobowigzani sg sprawdzac stan liczebny dzieci przed
wyjsciem na plac zabaw, w trakcie pobytu i przed powrotem do sali.

Podczas pobytu dzieci na placu zabaw nauczyciel ma obowigzek czuwania nad
bezpieczenstwem i organizowania dzieciom warunkéw do bezpiecznej zabawy.
Podczas pobytu na placu zabaw dziecko moze skorzysta¢ z toalety znajdujacej sie
w budynku pod opieka pomocy nauczyciela, innego pracownika przedszkola.
Nauczyciel 1 pomoc nauczyciela stale monitoruja sytuacje, kiedy dziecko zglasza
wyjscie do toalety.

W czasie pobytu dzieci na placu zabaw bezposrednig opieke nad dzie¢mi sprawuje
nauczyciel, pomaga mu pomoc nauczyciela. Uwaga nauczyciela jest skupiona
wytacznie na dzieciach.

W czasie duzego nastonecznienia dzieci powinny by¢ zaopatrzone w nakrycie glowy
I w miar¢ mozliwosci przebywac w zacienieniu.

Dzieci wracaja z terenu kolumng prowadzona przez nauczyciela. Nauczyciel przed
opuszczeniem terenu ma obowigzek sprawdzi¢ czy wszystkie dzieci bedace w danym
dniu w jego grupie znajduja si¢ w kolumnie. Kolumne prowadzi nauczyciel, pomoc

nauczyciela zamyka kolumne.

W przypadku organizowania wycieczki:

1.

Dyrektor powotuje sposrdéd nauczycieli kierownika wycieczki, ktorego obowigzkiem
jest:
a) zobowigza¢ nauczycieli prowadzacych grupe do zebrania dodatkowych

pisemnych zgdd od rodzicéw na udziat dzieci w wycieczce 1 do sprawdzenia,
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b)

f)

9)

h)

)

czy u dzieci nie wystepuja przeciwwskazania zdrowotne, ograniczajace ich
uczestnictwo w wycieczce /informacje lub o$wiadczenia rodzicéw/opiekunow
prawnych/,

sporzadzi¢ program 1 regulamin wycieczki, liste uczestnikoéw, opiekunow,
umiesci¢ te informacje w karcie wycieczki 1 przedstawi¢ do zatwierdzenia
dyrektorowi co najmniej na 2 dni przed planowang wycieczka,

zapozna¢ opiekundw grup oraz rodzicoéw/prawnych opiekundow z programem
i regulaminem wycieczki,

powierzy¢ opiece jednego opiekuna nie wigcej niz 10 dzieci,

dostosowac organizacje i program wycieczki do wieku, potrzeb, mozliwosci
1 zainteresowan dzieci,

zabra¢ ze soba kompletng i sprawdzong apteczke¢ pierwszej pomocy oraz
zaopatrzy¢ dzieci w kamizelki odblaskowe,

czuwa¢ nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki a w razie potrzeby
dyscyplinowaé uczestnikow,

w chwili wypadku koordynowaé przebieg akcji ratunkowej, ponosi¢ petna
odpowiedzialno$¢ za podjete dziatania,

bezwzglednie odwotaé wyjazd, pieszg wycieczke w przypadku niesprzyjajacych
warunkow atmosferycznych,

nie dopusci¢ do przewozu dzieci w przypadku stwierdzenia sytuacji zagrazajacej

bezpieczenstwu zdrowia i zycia.

2. Zaorganizacje i przebieg wycieczki odpowiedzialni s takze opiekunowie grup, ktérych

obowigzkiem jest:

a)

b)

znaé 1 przestrzega¢ program i regulamin wycieczki oraz stosowac si¢ do polecen
kierownika wycieczKi,

stale sprawdzac¢ stan liczebny grupy, a zwlaszcza bezposrednio przed wyjazdem,
w dogodnych momentach trwania wycieczki, oraz bezposrednio przed
powrotem, a takze tuz po powrocie do przedszkola,

dopilnowa¢ tadu i porzadku przy wsiadaniu do pojazdu i zajmowaniu miejsc,
przestrzega¢ zasady: nauczyciel wsiada ostatni a wysiada pierwszy,

zwraca¢ uwage na wilasciwe zachowanie si¢ dzieci w czasie oczekiwania
i przejazdu,

zabezpieczy¢ wyjscie na prawe pobocze, zgodnie z obowigzujacym kierunkiem

jazdy 1 wyprowadzi¢ w bezpieczne miejsce.
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Szczegbdly organizacji wycieczek okresla ,,Regulamin organizacji spacerow i wycieczek
organizowanych w Przedszkolu Niepublicznym ,,T¢cza” w Katowicach.
3. W przypadku wyjscia na spacer:

a) Nauczyciel odnotowuje dzien, miejsce i godzing wyjScia z grupg w segregatorze
wyjs¢, w przypadku zaplanowanych wyjs¢ do pobliskich miejsc kultury,
informuje Rodzicow o przygotowaniu odpowiednich strojoéw stosownych do
pogody,

b) zaopatruje dzieci w kamizelki odblaskowe,

C) zapewnia opieke jednego dorostego na najwyzej 10 dzieci,

d) idzie zawsze od strony ulicy,

e) dostosowuje tras¢ do mozliwosci dzieci,

f) stale sprawdza stan liczebny grupy, zwlaszcza przed wyj$ciem na spacer, przed
powrotem i po powrocie ze spaceru.

Szczegoly postepowania okresla ,,Regulamin organizacji spacerow 1 wycieczek

organizowanych w Przedszkolu Niepublicznym ,,T¢cza”.

Bezpieczenstwo podczas zaje¢ dodatkowych
1. Podczas zaje¢ dodatkowych organizowanych przez przedszkole za bezpieczenstwo
dzieci odpowiada wychowawca grupy oraz osoba prowadzgca te zajecia ( katechetka,
logopeda, psycholog, nauczyciel j. angielskiego, plastyki, rytmiki, zaj. Teatralnych,
szermierki).
2. Niedopuszczalne jest podczas zaje¢ dodatkowych pozostawienie dzieci bez opieki:

nauczyciela, nauczyciela specjalisty lup pomocy.
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V PROCEDURA —dotyczy postepowania w sytuacji wystapienia zagrozenia

wymagajacego przeprowadzenia ewakuacji

1. W sytuacji wystgpienia pozaru decyzje¢ o przeprowadzeniu ewakuacji dzieci i mienia

oraz sposobie gaszenia pozaru podejmuje Dyrektor Przedszkola, a w razie jego

nieobecnosci osoba upowazniona lub wyznaczona.

2. Za bezpieczenstwo przeprowadzenia ewakuacji dzieci odpowiedzialny jest Dyrektor

Przedszkola, ktory jednoczes$nie nig kieruje, a w czasie jego nieobecnosci osoba

upowazniona.

3. Ewakuacje na wypadek pozaru lub innego niebezpieczenstwa nalezy prowadzi¢

w nastgpujacych etapach:

1)
2)
3)

4)

5)

ogloszenie alarmu o pozarze lub innym niebezpieczenstwie przy uzyciu
komunikatu glosem : ,,uwaga, uwaga, ogtaszam alarm ewakuacyjny!”,
zaalarmowac straz pozarna,

przystapi¢ do ewakuacji dzieci zgodnie z planem ewakuaciji,

przystapi¢ do gaszenia pozaru przy uzyciu podrecznego sprzgtu
gasniczego (gasnice, koce gasnicze),

obowigzkiem nauczyciela jest bezpieczne wyprowadzenie dzieci:

a) nauczyciel wyprowadza dzieci z pomieszczen ustalonymi drogami
ewakuacyjnymi,

b) nakazuje dzieciom porusza¢ si¢ w szeregu trzymajac si¢ za r¢ce, a sam
idzie na poczatku trzymajac pierwsze dziecko za rgke, na
koncu wychodzi pomoc nauczyciela , ktora sprawdza czy wszystkie
dzieci opuscity miejsce zdarzenia,

c) nauczyciel wyprowadza dzieci w bezpieczne miejsce wyznaczone

w planie ewakuaciji.

4. W trakcie alarmu pozarowego nalezy stosowac si¢ do wytycznych zawartych

w Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego Przedszkola niepublicznego Tecza

w Katowicach.
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VI PROCEDURA - dotyczy monitorowania oséb wchodzgcych i opuszczajacych teren

przedszkola

1.

Kazdy pracownik przedszkola ma obowigzek monitorowania oséb wchodzacych na
teren przedszkola.

Z chwilg spotkania obcej osoby lub zauwazeniu jej na terenie przedszkolnym przejmuje
kontrole nad ta osoba, w szczego6lnosci prosi o:

a) podanie celu wizyty,

b) nazwisko osoby, z ktorg chce si¢ widzie¢,

C) prowadzi ja do wlasciwej celowi wizyty osoby,

d) po zatatwieniu sprawy osoba, do ktorej przyszedt interesant odprowadza go do
drzwi przedszkola, jezeli nie moze opusci¢ stanowiska pracy prosi innego
pracownika o odprowadzenie interesanta do drzwi,

e) w przypadku gdy obca osoba zachowuje si¢ podejrzanie; nie ujawnia celu
wizyty lub zachowuje si¢ nienaturalnie badz agresywnie, pracownik
natychmiast powiadamia dyrektora lub w czasie jego nieobecnosci nauczyciela

zastepujacego dyrektora, ktory powiadamia policjg.
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Procedury wprowadzone zarzadzeniem dyrektora Przedszkola Niepublicznego ,, Tecza”
w Katowicach Nr 1/2019 z dnia 30 sierpnia 2019 roku.

PROCEDURA - usprawiedliwienia nieobecnosci dziecka w Przedszkolu Niepublicznym
»Tecza” w Katowicach

Podstawa prawna:

- Ustawa o systemie oswiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 (tekst jednolity: Dz. U. z 2004r. Nr 256,
poz. 2572 z pozn. zm.) oraz Statut Przedszkola .

Cele procedury:

- Zapewnienie dziecku pigcioletniemu i szescioletniemu systematycznego 1 punktualnego
uczeszczania na zajecia w zwigzku z obowigzkiem rocznego przygotowania przedszkolnego.

- Uregulowanie zasad usprawiedliwiania nieobecnosci dzieci w przedszkolu przez rodzicow
lub prawnych opiekunow.

Procedura dotyczy rodzicow, prawnych opiekunow, nauczycieli i dyrektora

Rodzice (prawni opiekunowie), sag zobowigzani do usprawiedliwiania nicobecnosci dziecka
w przedszkolu:
- zapewniaja regularne ucze¢szczanie dziecka do przedszkola,
- informuja przedszkole o nieobecnos$ci dziecka, zglaszaja ustnie lub telefonicznie przyczyne
nieobecnosci dziecka na biezaco,
- obowigzkowo dokonujg usprawiedliwienia nieobecnosci dziecka na zajeciach powyzej
4 tygodni w formie pisemnej.
Nauczyciele:
- obowigzkowo zaznaczajg w dzienniku zaje¢ obecnosci 1 nieobecnosci wychowankow,
- przyjmuja 1 gromadzg usprawiedliwienia dotyczace nieobecnosci dziecka w przedszkolu
od rodzicéw (prawnych opiekunow) 1 przekazuje je dyrektorowi przedszkola,
- na koniec miesigca przygotowuja zestawienia zbiorcze w dzienniku zajgc.
Dyrektor:
- monitoruje frekwencje dzieci na zajeciach w przedszkolu,
- w przypadku nieobecnosci dziecka w przedszkolu, powyzej dwoéch tygodni i braku kontaktu
nauczyciela z rodzicem podejmuje proby ustalenia przyczyn zaistniatej sytuacji, kontaktuje

si¢ z rodzicami lub opiekunami telefonicznie lub pisemnie.
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Postanowienia koncowe:
Procedura obowigzuje od dnia 01 wrze$nia 2019 r. i zostaje podana do wiadomosci
nauczycielom i rodzicom. W sprawach nieuregulowanych niniejsza procedurg ostateczng

decyzje podejmuje dyrektor przedszkola.

Katowice, dnia 30 sierpnia 2019 r. (podpis dyrektora)
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Katowice, dn. 30.08.2019 r.

ZARZADZENIE nr 1a-2019/2020
Dyrektora Przedszkola Niepublicznego ,,Tecza” w Katowicach z dnia 30 wrze$nia 2019 r.
W sprawie: Usprawiedliwienia nieobecnosci dziecka w Przedszkolu Niepublicznym
»lecza” w Katowicach.
Na podstawie:
- Ustawy o systemie oswiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 (tekst jednolity: Dz. U. z 2004r. Nr 256,
poz. 2572 z pézn. zm.) oraz Statut Przedszkola .
Zarzadzam, co nastgpuje:
§1
Wprowadza si¢ procedure ,,Usprawiedliwienia nieobecnosci dziecka w przedszkolu
niepublicznym Tecza w brzmieniu ustalonym w Zataczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

1. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw Przedszkola Niepublicznego ,,Tecza” do
zapoznania si¢ z tre§cig procedury.
2. Zobowiagzuje si¢ nauczycieli do zapoznania rodzicoOw dzieci uczeszczajacych do

przedszkola z trescig procedury.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Procedury wprowadzone zarzadzeniem dyrektora Przedszkola Niepublicznego ,,Tecza”
w Katowicach Nr 1-2019/2020 z dnia 30 sierpnia 2019 r.
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